
Unser Unternehmen

Die KONZMANN Gruppe ist ein 360 Grad voll integrierter TGA-Dienstleister der technischen

Gebäudeausrüstung und steht für technologisch hocheffiziente energetische Systeme für

Industrie, Gewerbe, öffentliche Hand und die Quartiersentwicklung. Wir sind der verlässliche

Partner in Süddeutschland für eine umweltgerechte und nachhaltig wirtschaftliche, unabhängige

Versorgung mit ressourceneffizienter und CO²-Emissionen reduzierter Primärenergie.

Bürokauffrau unterstützend

Buchhaltung (m/w/d)

Ort:  Weber Haustechnik GmbH, Großmaischeid 

Art der Stelle: Part-time employee



Eintrittsdatum: As of now

Ihre Aufgaben

Eigenständige Bearbeitung und

Koordination von Kundenanfragen 

Vorbereitung von Angeboten,

Aufträgen und Rechnungen 

Kommunikation mit Kunden,

Partnern und Lieferanten 

Vorbereitung von Unterlagen für

Meetings und Präsentationen 

Mitwirkung an der Optimierung

interner Abläufe und

Kommunikationsstrategien 

Buchhaltung Kreditor und

Buchhaltung Debitor , bzw.

Vorbereitung der Prozesse 

Sie haben Kenntnisse in DATEV 

Sie überwachen das Mahnwesen

und die OP-Verwaltung 

Sie unterstützen beim Reporting

und beim Jahresabschluss 

Personal / Lohnbuchhaltung nur

Vorbereitung 

Ihr Profil

Sie bringen eine abgeschlossene

kaufmännische Ausbildung mit 

Technisches Verständnis oder

einen Handwerkshintergrund sind

von Vorteil, jedoch keine

Bedingung 

Idealerweise konnten Sie bereits

erste Berufserfahrung sammeln 

Gute MS-Office Kenntnisse 

Sie bringen ein ausgeprägtes

Planungs- und

Koordinationsgeschick mit und

sind kommunikationsstark 

Unser Angebot

Eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem etablierten Unternehmen

Attraktive Vergütung und Sozialleistungen

Auf Wunsch betriebliche Altersvorsorge

30 Urlaubstage



Individuelle Fortbildungsmöglichkeiten und Weiterentwicklungschancen

Ein freundliches Arbeitsumfeld und ein motiviertes, kollegiales Team

Modernes Equipment und Arbeitswerkzeug

Flache Hierarchien und offene Kommunikation

Jetzt bewerben

Oder schicken Sie Ihre  Bewerbung einfach an: bewerbung@konzmann.de

Kontakt

Ihr Ansprechpartner

Semiha Turan

Junior Personalreferentin

07541/93626-0

bewerbung@konzmann.de

https://konzmann.onlyfy.jobs/application/apply/qn2e5ie3c0a1l55gj2iu5rhl43wm936
mailto:bewerbung@konzmann.de

