
Unser Unternehmen

Die KONZMANN Gruppe ist ein 360 Grad voll integrierter TGA-Dienstleister der technischen

Gebäudeausrüstung und steht für technologisch hocheffiziente energetische Systeme für

Industrie, Gewerbe, öffentliche Hand und die Quartiersentwicklung. Wir sind der verlässliche

Partner in Süddeutschland für eine umweltgerechte und nachhaltig wirtschaftliche, unabhängige

Versorgung mit ressourceneffizienter und CO²-Emissionen reduzierter Primärenergie.

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)

Ort:  Konzmann Gebäudetechnik GmbH, Freiburg 

Art der Stelle: Full-time employee

Eintrittsdatum: As of now



    Ihre Aufgaben

Sie sind zuständig für die

allgemeinen kaufmännischen

Tätigkeiten

Die Korrespondenz mit Kunden

und Lieferanten fällt ebenfalls in

Ihren Aufgabenbereich

Sie erstellen Kundenrechnungen

und bearbeiten

Lieferantenrechnungen

Sie arbeiten in unserem ERP-

System PDS und legen dort

Service- und Wartungsaufträge an

und planen diese

Die Büroorganisation liegt in Ihrem

Verantwortungsbereich

    Ihr Profil

Sie haben eine abgeschlossene

kaufmännische Berufsausbildung

oder konnten bereits relevante

Berufserfahrung sammeln

Berufserfahrung in einem

handwerklichen Betrieb ist von

Vorteil jedoch kein Muss, ein

gewisses technisches Verständnis

dürfen wir jedoch voraussetzen

Sie haben Erfahrungen und

pflegen einen sicheren Umgang

mit der EDV und haben bereits mit

einem ERP-System gearbeitet

Eine eigenständige und

verantwortungsbewusste

Arbeitsweise zeichnet Sie aus,

wobei Sie auch in hektischen

Zeiten den Überblick bewahren

und sich stets dem Kunden

gegenüber serviceorientiert

verhalten

Gute Kommunikations- und

Teamfähigkeit runden Ihr Profil ab

Unser Angebot

Abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tätigkeit in einer stark wachsenden

Unternehmensgruppe

Zeitgemäße Arbeitsabläufe und ein sehr modern ausgestatteter Arbeitsplatz sowie flexible

Arbeitszeiten

Förderung Ihrer Fort- und Weiterbildung in unserer hauseigenen Konzmann Akademie

Leistungsgerechte Vergütung

Weitere Benefits wie beispielsweise Jobrad, bezuschusste Kinderbetreuung und betriebliche

Altersversorgung



Jetzt bewerben

Oder schicken Sie Ihre  Bewerbung einfach an: bewerbung@konzmann.de

  Kontakt

Ihr Ansprechpartner

Malgorzata Klingel

Leiterin Personal 

07541/93626-0

bewerbung@konzmann.de

https://konzmann.onlyfy.jobs/apply/t9txf6pz6czrwo2hfwc4y0hw44x0zjg
mailto:bewerbung@konzmann.de

