Unser Unternehmen

Die KONZMANN Gruppe ist ein 360 Grad voll integrierter TGA-Dienstleister der technischen
Gebaudeausristung und steht fir technologisch hocheffiziente energetische Systeme flr
Industrie, Gewerbe, 6ffentliche Hand und die Quartiersentwicklung. Wir sind der verlassliche
Partner in Stiddeutschland fir eine umweltgerechte und nachhaltig wirtschaftliche, unabhangige
Versorgung mit ressourceneffizienter und CO2-Emissionen reduzierter Primarenergie.

Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d)
in Teilzeit min. 8 Std. / Wo.

Ort: Trenker GmbH, Garching

Art der Stelle: Part-time employee



Eintrittsdatum: As of now

lhre Aufgaben lhr Profil

e Allgemeine administrative und e Sie haben eine abgeschlossene
organisatorische Tatigkeiten kaufmannische Ausbildung, ein
Hochschulstudium oder eine

* Bearbeitung der ein- und vergleichbare Qualifikation.

ausgehenden Post

e Erste Erfahrungeninder
Sachbearbeitung im Handwerks- /
Industriebetrieb sind von Vorteil

e Sie sind zustandig fur die
allgemeinen kaufmannischen
Tatigkeiten und die
Bliroorganisation ¢ Sie sind im Umgang mit MS Office

(Word, Excel, Outlook) sicher
e Die Korrespondenz mit Kunden

und Lieferanten fallt ebenfalls in e Eine selbstandige,
ihren Aufgabenbereich eigentverantwortliche und
ergebnisorientierte Arbeitsweise

* Sieerstellen Kundenrechnungen ist fir Sie selbstverstandlich

und bearbeiten

Lieferantenrechnungen e Sie gestalten lhre Arbeitsweise
flexibel, strukturiert und
selbststandig

e Sie verflgen Uber eine
ausgepragte Teamfahigkeit und
Kommunikationsstarke

Unser Angebot

Abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tatigkeit in einer stark wachsenden
Unternehmensgruppe

Zeitgemafe Arbeitsablaufe und ein sehr modern ausgestatteter Arbeitsplatz sowie flexible
Arbeitszeiten

Leistungsgerechte Verglitung sowie Sonderzahlungen
Betriebliche Altersvorsorge
Zuschusse zum 6ffentlichen Nahverkehr sowie Tankgutscheine

Kaffe und weitere Getranke



e Mitarbeiterevents

Jetzt bewerben

Oder schicken Sie Ihre Bewerbung einfach an: bewerbung@konzmann.de

Kontakt

Ilhr Ansprechpartner

Semiha Turan
Junior Personalreferentin
+49 7541936260

bewerbung@konzmann.de


https://konzmann.onlyfy.jobs/application/apply/za4oaq2qjogs2x3zi0sfkojqk3gxmyd
mailto:bewerbung@konzmann.de

